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 هرواز هد: مهكیه یشهب

 :ندهكارم هت بهبیتا یینماڕێو  ڕێسا .1

 .هو هتێبهدۆ دا كشهب ێس هل یههمانو ەیڕ په مهئ :هونامەیڕ په یكانهشهب .1.1

 ۆیر زانكهسهل یشتگ یار یكات و زانهد هانیینماڕێو  ڕێسام هئ یسروشت هباس ل هكان(، كییهكهر هس هته)باب یكهشپێ :مهكیه یشهب 

 د و ئامانج و... هتد(.یام و دیپهست )هردهب هخاته( دKUST) تەكنەلۆجیازانست و  ۆمار بۆ ك

 یكانهندهكارم یبردنهو ڕێهب هتن بهبیتا هن كهانڕێوشوێنو هو ئ ڕێسا یهربار ه، دیەهڕێنماییم هئ یكهر هس یشه: بمهدوو  یشهب 

 .ۆزانك

 هشهب یكانڕێسا هستن بهو یپه هست كهردهب هخاتهد هانییكارهو ورده، ئهكانپێچهو هاو ڕێنمایی یشه: بمێیهس یشهب 
 .یهونامهیڕەپهم هئ یهكییهكهر هس
 

 هانیینماڕێو  ڕێسام هست لهبهم 1.2

 یمكردنهراههف یستهبهم هند كراون، بهسپه هو ۆ زانك ینهنجومهئ نلایه هستا لێتا ئ هك هو هتێرگهد هانییكهر هس ڕێساو هموو ئهه ییهنماڕێم هئ
شت گكان و هدراو پێ هژئاما ییهنماڕێ. ۆزانك یكانهندهكارم یكاروبار  یكخستنڕێ هتن بهبیتا هك یهانیڕێساو هئ ۆب یتهڕهبن یكیههاو چر هس
 ت.ێكرهدێجهبێن، جۆ زانك هر بهس هش كهشانهو ب ژێلۆ و كهموو ئهو ه ۆزانك یكانهندهموو كارمهر ههسه، بیشیكانهمواركراو هه هندهب
 

 كانهو هوونكردنڕ  1.3

ان یوون ۆچب هل یاواز یج یبوونهه یبار  ه. لهو هتێرگهش دێڕیگند و كار هكارم هك لیهرههاتوون هدا یهونامهیڕەپهم هل یهانیڕێساو هئ
 .هو هتێكرهدل كیه هانییكۆ و ناك هشێو كهكان، ئهندهب یهو هكردنیو ش هو هوونكردنڕ  یهگڕێ ه، لۆزانك ینهنجوومهئ هوا لهدا، ئیكۆ ناك

 

 مواركردنهه 1.4

 یهگنینووس نلایه هوو لچر هد هز تا یینماڕێسا و ڕێاشان، پ. هو هنێموار بكرهدا هاتوون هیهونامهیڕەپهم هل یهانیینماڕێسا و ڕێو هئ ێكر هد
. هو هكردنپێكار یبوار  هتـێو هكهت و دێبهكارا د ێجهستبه، دهو ییهو دارا ێڕیگكار  یكاروبار  ۆب ۆزانك یكۆ ر هس یر هدهدیاریان ی ۆزانك یكۆ ر هس
ر هسهشدا بیمان كاتهه ه. لهو هنێكرهودڵ دا بهانڕێنماییو هئ یوو چر هد یتر  یكۆپییهك هكان لهمواركراو هسا هێڕ ان یوو چر هد هتاز  یڕێسا ۆیهب

 ت. ێكرهدێجهبێكاندا جهندهموو كارمهه
 

 یر هشخپێستهد 1.5

 ینهنجومهئ یندامانهئ ی(2/3ان )ی ۆزانك یكۆ ر هس نلایههلێت كرهند، دهكارم هت بهبیتا یونامهیڕەپه یمواركردنهه ۆب یداواكار 
دا یهونامهیڕەپهو هئ ڵهگهل هت كێواش ب یكیههو ێش هت و بێونجاو بگ یكێواز ێش همواركردن بهه ۆب یداواكار  هستیوپێت. ێبكر هو ێڕییهگكار 

 ت.ێكرهد ێڕیگكار  ینهنجومهئ یهئاراست هو ۆ زانك یكۆ ر هس نلایههازكراو لیشنپێ یداواكار ت. ێونجگب
 

 هو هوونچداپێ یرز هو  1.6

 ت.ێبهدا دموو ساڵێكى ههنیهاو یرز ه( و 8و  7) یگمان هل یهونامهیڕەپهم هئ یهو هوونچداپێ
 

 كانهمواركراو هه یهو هوكردنڵ ب 1.7

  ت.ێبكر ۆب یشتاندنگدا ژ ڕۆ( 30) یهماو  هت لێبهدهكان كهندكراو هسپه همواركراو هموو ههه یهو هوكردنڵ ب هل هرسپرهك، بۆ ر هس یهگنینوس
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 ا:یجۆ لهكنهزانست و ت ۆمار بۆ ك ۆیزانك. 2

 ییووژ ێم یكهشپێ 2.1

 Creditر )ێمژ كات یمهستی، سهزراو هدام یهانیج یكێلێدۆ ر مهسه، لۆیهخهربهس یهلهئ یكۆیه، زانكتەكنەلۆجیازانست و  ۆمار بۆ ك ۆیزانك
Hour )كان، ییههكرد هزانست پزیشكی، یكانهبوار  هر لپۆ سپ یسانه، كۆ. زانكییهزیلگنیئ یزمان داێیندن تێخو  یرمهف یكات و زمانهودهیڕپه

 ۆیت. زانكێنیههگهد پێس یۆ رۆ كالهب یر ئاستهسه، لیز یلگنیئ یو زمانزانست ، تەكنەلۆجیا یار یندازهو ئ یار یندازه(، ئBusinessبزنس )
 یتهزار هو  هل یزراندنهدام یرمهف یتهڵۆ ( م18/10/2009) یروار هب ه( ل17867/7) همار ژ  ینووسراو  پێی ه، بتەكنەلۆجیازانست و  ۆمار بۆ ك

ن هخاو  یر هنێرههبهك و ێڵهمۆ ك ۆب یهكییهتێندار ه. خاو هرتوو گر هكوردستان و  یمێر هه یتهحكوم یزانست یهو هنیژێو تو  ڵابا یندنێخو 
 . هو هتڕێهگهد یمانێسل یشار  یناودار  و زموونهئ
 

 ۆزانك یدید 2.2

 هش لهمهئ هاندا،یراق و جێع هل گنهشپێ یڵا با یندنێخو  یكیههزراو هدام هت بێدات ببهدڵو ه، هتەكنەلۆجیازانست و  ۆمار بۆ ك ۆیزانك

، یار یندازهكان، بزنس، ئییههكرد هزانست پزیشكی، یبوار  هكان لییههانیج هستاندارد پێی هب ڵشنایفۆ ر پ یسانهك یاندنیهگپێ یهگڕێ
  .ییهوانهو زمان ییایجۆ لهكنهت یار یندازهئ

 

 ۆزانك یامیپه 2.3

 یتهڵو هودێن یدر ەستاند پێی هب هركردنێربوون و فێف یكیهواهش و ههك یمكردنهراههفا یجۆ لهكنهزانست و ت ۆمار بۆ ك یۆ زانك یامیپه

و  ڵقوو  یهو هركردنیب یتوانا یدانپێهشهگ ۆدان بیتهارمی، رخوازانێف ییسهو ك یتیهڵاهمۆ و ك ییهزر ینلایه یدانپێهر په یستهبهمهب
و  یار یندازهكان و بزنس و ئییههكرد هزانست پزیشكی و یبوار  هل هرانهنێمههرههب یهشپی ۆان بیكردنه. ئامادهرانهنێو داه هرانگهخنهر 

 ادا.یجۆ لهكنهت یار یندازهئ

 

   ۆزانك یكانهئامانج 2.4

 ت:ێبهد یهو هخوار  یهم ئامانجانهئ یندهابپ تەكنەلۆجیازانست و  ۆمار بۆ ك ۆی، زانكۆیخ یامیپه یدهنانێه ۆب
 .یوانهو توانا و زمان یار یزان یاندنیهگوتن و هستكهد ۆك بیههگنیژ یمكردنهراههف .1
ان و رخواز ێوان فێن هل هستانۆ د یكییهندهو یپهو  هرانگهخنهڕ یهو هركردنیب یهان هك كیهواهش و ههك یدروستكردن .2

 ركاراندا بدات. ێف
 .هشپیكار و  ۆرخواز بێف یكردنهئاماد .3
 یبوار  هرخوازان لێف یئاست یهو هرزكردنهب یستهبهم هب یساز هشپی یرتهو ك ۆوان زانكێن هل یهاوكار  یوكردنهتپ .4

 .هرتهم كهئ یكانییهستیداوپێ یكردنێجهبێج ۆدا بیمیكادهئ
 ت.هبیتا یرتهت و كهحكوم ۆب هنڵا شناێفپڕۆ  یژ ێاو ڕ  یركردنهبهستهد .5
 دا. هكچهناو  هان لیژ یباشتركردن ۆب ینانێكارههو ب تەكنەلۆجی یندنهسهر په یكردنیشتپڵاپ .6
 .هانییو ئاكار ڵشنایفۆ ڕ پ یوتهسوكڵهه یلتور هك هدان بهر په .7

 
 كانییهئاكار هر هو پێ ها وهب 2.5

 هل ییهتیكات، برهدیارید یكانهتهاسیو س (تەكنەلۆجیازانست و  ۆمار بۆ ك ۆیناو )زانك هكان لهوتهسوكڵهه هك یییهئاكار هر هو پێو هئ 

ند و هرمكا ،رخوازێف ،ركارێف یهستهد ه)ل یكانهندامهموو ئهه ۆب ۆزانك هك هخدار یهبا یكێزموونهئ ی. ئازادهرسانپرهب یكییهئازاد

 ت.ێنراب اتیكان بنییهقل خهئ هر هو پێر هسهل هت كێبهد یهرسانپرهب یكێوتهسوكڵهه هو كاتهش، ئیئازاد .كاتهد یمهراهه( فیكانهر هرمانبهف

و هئ ینانێهیدهب یستهبهم هب وكات هد ڤۆ مر  یهرانیگشتگ یدانپێهشهگ ییستیوپێ هست به، هتەكنەلۆجیازانست و  ۆمار بۆ ك ۆیزانك

ل ه، هۆكات. زانكهدهئاماد هرانهنێداه یكلا اچو  هو هنیژێتا تو  هو هوتنهك وانهو  یهنلایههمهه یربوونێف یرامگۆ ر پو  هرنامهش، بهدانپێهشهگ
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 هو ل ۆیخ هرتن لگز ڕێشتن و یهگێو ت هرانگهخنهڕ یهو هركردنیكردن و بۆ خهوزارشت لگ یتێنچۆ  یربوونێف ۆت بێنێخسهڕهرخواز دێف ۆب

 هبوار  هب هر پهكان و ییهلتورهو ك یتیهڵاهمۆ ك هوتهكتسهو د تەكنەلۆجیازانست و  یهان و كار یج هشتن لیهگێها تهرو هتر و ه یكڵهخ

 یهانییقل خهئ هخۆ و دهت لێبهد هو هوونتر ڕ  یكێشتنیهگێت یاگڕێ هل یموو هش ههمانهئ دات.هك دیههشپیر هه یكانهندهتمهبیتا و پۆڕیسپ
 ن.هدهدڵهرههس دا،ییهكرد یانیژ هان لیكردنێجهبێج وكان ییههو كارام هفیعرهم یندنهسهر په ڵهگهل هك

 یوو ڕ هخستن هب هادانگڕێ یمانا ییمیكادهئ ییكات. ئازادهد یشدار هاندا بییمیكادهئ یو ئازاد یكانهموو تاكهه یتهرامهك یاراستنپ هل ۆزانك
 ییهكلا اچ ڕێی هش لییهئازاد هر ۆ م جهئ یهاندان .هانییشارستان یۆ گفتو گ یپینسهر پ هب هندهابپ ۆزانك ۆیهكان، بهر ۆ راوجۆ ج هكۆ ر یب
 یڵناهواز و كێرخوازان شێف هك كێر ۆ ج هت، بێبهد هو هكانییهرزشهو و  یر یشنبڕۆ و  یتیهڵاهمۆ ك ییهكلا اچ هكردن لیشدارهكان و بییهمیكادهئ

 ان.ییتیهساهك یواو هت یدانپێهر په ۆت بێبهمدا دهردهبهان لیرۆ راوجۆ ج
 یمێر هه و یمانێسل یاگز ێار پ یاساكانی هندبن بهابپ هت كێنیبهادڕ  یشیكانهندهكارم هاسا و لی ییرهرو هس هت بێبهند دهابپ ۆها زانكهرو هه

 یراسانكردنهكان و ههر هشبۆ ه و یكهول هماد ینانێكارههب یژ د یتوند هب ۆ. زانكوەۆ زانك یكانییهنماڕێ وسا ڕێ وراق یكوردستان و ع
 ر.هبهتێریگهردا دهرامبهب هل یونجاو گ و ییاسای ینێوشو ڕێوا هبكات، ئ پێچیرهش سیكێسهر كهه .هو ییهكانهر ۆ موو جهه هب ییهكسێس

 هو ییهتیهراۆ ج یڕوو  هل یشتگ یوزار گتهو خزم هرانههاند ینڕیربهركردن و دێربوون و فێف هل یكانییهتهڕهبن ییهكلا اچ هك هار یخواز ۆزانك

( Academic Honor Codeش )یمیكادهئ یفهر هش یهماننامیپه ربوون، وێف یهكرد ییر دروستهسهل هها سوور هرو هاب بن، هینا

 یبوار  هان لیت، ێدا بهانڕۆژ  یانیژ هتر لی، ئییهرهوههج یكێتهبابشدا یفتارهڕوفتار و گ هل ۆییگاستڕ . یههندبوونهابپم هئ یهو هدانگنهڕ
 ت.ێنێكدپێركردندا ێف یهسۆ ر پ هاو لڕ بهدان یكێشه، بهو هانیماهم بنهندبوون بهابپ ۆیهدا. بییهشپی

رخواز ێر فهسهش بیتهاسیمان سه. هیاسیسنگیریی لایهان ی هو هتهن و نییئا یماهر بنهسهكردن لهنیاوازیج یتهاسیس هت بێبهند دهابپ ۆزانك

مووان هه ۆنان، بێاهڕ و  هلپ یهو هرزكردنهزراندن و بهدام یبوار  هكسان لیه یله، هۆكات. زانكهدێجهبێدا جۆ زانك یكانهندهستا و كارمۆ و مام
 ت. ێنێخسهڕهد

 هان لییاریشۆ ههدان بپێهر په یستهبهم هدا، بۆ زانك یمهر هو حێن هان لیكانییهئازاد ینانێكارههب ۆدات بهد یكانهرخواز ێف یهان ۆزانك

 .یكانییهتیهڵاهمۆ و ك یسهها كهكان و بییهمیكادهئ هئامانج ینانێهیدهب ۆیه هتێبهنجامدا دهئ هل ه، كیرسپرهب یرتنگۆ ستهئ
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 ساكانڕێم: هدوو  یشهب
 هوكارنامست پۆ  یشانیناون. 1

 :كانیهكارگێڕی هئاست  
 :كراونیارید هو هخوار هك لهو  یههان هیاوازیج ییهاتووێرك و لهماف و ئ هشكراو هكدا دابێند ئاستچهر هسهب ۆزانك ێڕیگكار  یهكهاتێپ
 

  م:هكیه یئاست 1.1

 یكانهركهئو هتر( ئ یكێر كاروبار هان هی ییداراو  ێڕیگكار  ی)كاروبار  ۆبك ۆ ر هس یر گێج هب هستهو یپه وخۆڕاسته هم ئاستهئ
 .هو هتێرگانیهد هم ئاستهئ هن كهستانپۆ و هل گشت بەشەکانی ناو زانکۆ یر هبهو ڕێهبك هو  یكانهستپۆ ، كاتهدیارید

 :هم ئاستهئ یوراو یڵاپ ۆست بیوپێ ییهاتووێو لهوانامڕ ب
 .هەیە یههوانامڕ م بهب یستیوپێ هك یهستانپۆ و هئ ۆر بهان ماستیت، ێس بیۆ رۆ كالهب یهوانامڕ ب یر گڵهم ههك ینلا  .1
( یهكهر هماست یرتنگر هو  یت)دواێبهه یڵر دوو ساهماست ۆو ب ڵش ساهش یزموونهس ئیۆ رۆ كالهب یهوانامڕ ب یر گڵهه ۆب .2

  .داۆیخ یهكهبوار هل
 .رداهوتپیمۆ ك هت لێبهه یستیوپێ ییزاهشار  .3
 .تێبزان یز یلگنیئ یزمان .4
 ت.ێهاتوو بێل یكیهتیهساهن كهخاو  .5

 

 : مهدوو  یئاست 1.2

 یكانهركهئ هت بێستهدڵهكات، ههدیارید یكانهركهو ئهو ئهو هكیهكارگێڕی هشهب یر هبهو ڕێهب هب هستهو یپه وخۆڕاسته هم ئاستهئ
... هتد(  وتوو،هشكپێ یر هكخڕێ ر،هبهو ڕێهب یر گێكار و جێجهبێج یر هبهو ڕێهك )بهو  یكانهستپۆ ، دایبوونهن یكات هش لهب یر هبهو ڕێهب
 .هو هتێرگانیهد هم ئاستهئ هن كهستانپۆ و هل

 :هم ئاستهئ یوراو ێڵاپ ۆست بیوپێ ییهاتووێو لهوانامڕ ب
 .تێس بیۆ رۆ كالهب یهوانامڕ ب یر گڵهم ههك ینلا  .1
 .داۆیخ یبوار  هت لێبهمتر نهك ڵسا 4 هل یزموونهئ .2
 .رداهوتپیمۆ ك هت لێبهه یستیوپێ ییزاهشار  .3
 .تێبزان یز یلگنیئ یزمان .4
 یاندنگنهسڵهها ههرو هت هێنجام دابهئ یهم كار هئ ڵدوو سا هو همهكنی لایهبهت ێبهك دیه یئاست ۆب یهو هونرزبو هب ۆب .5

 ت.ێب ڵتاهك بیه یئاست یستپۆ  هاندن و گنهسڵهه یهنژ یل نلایههت لێبهه ینكراو هسپه
 

 م:هیێس یئاست 1.3

ر، هكخڕێك )هو  یكانهستپۆ ت، ێكرهدیارید هو هشهب یر هبهو ڕێهب نلایههل یكانهركهئ .مهان دوو یم هكیه یئاست هب هستهو یپه هم ئاستهئ
 .هو هتێرگانیهد هم ئاستهئ هن كهستانپۆ و هوتوو، ... هتد( لهشكپێ یار یرێمژ ر، هبهو ڕێهب یر هدهدیاریار، یرشتپهرهس

 :هم ئاستهئ یوراو یڵاپ ۆست بیوپێ ییهاتووێو لهوانامڕ ب
 .تێبكالۆریۆس به یهوانامڕ ب یر گڵهم ههك ینلا  .1
 .داۆیخ یبوار  هلم ۆ دبل ۆت بێبهمتر نهك ڵسا 4س و یۆ رۆ كالهب ۆت بێبهمتر نهك ڵسا 2 هل یزموونهئ .2
 .رداهوتپیمۆ ك هت لێبهه یستیوپێ ییزاهشار  .3
 .تێستدا بیوپێ یئاستهل یز یلگنیئ یزمان .4
 یاندنگنهسڵهها ههرو هت هێنجام دابهئ یهم كار هئ ڵدوو سا هو همهكنی لایهبهت ێبهدوو د یئاست ۆب یهو هرزبوونهب ۆب .5

 ت.ێب ڵتاهدوو ب یئاست یستپۆ  هاندن و گنهسڵهه یهنژ یل نلایههت لێبههكراوی د نسهپه
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 : مهوار چ یئاست 1.4

ك هو  یكانهستپۆ ، یهكۆ وخهاستڕ  هیار رشتپهرهسهدات بهرت دپۆ اڕ ت و ێكرهدیارید هو هشهب یر هبهو ڕێهب نلایههل هم ئاستهئ یكانهركهئ 
و هرخواز، ... هتد( لێف یكاروبار  یر پۆ سپ، ەكانۆییمر هاو چر هس یر پۆ سپ، ێڕیگر، كار ێهاردو  یكیكنهت، سۆفتوێر یكیكنهتار، یرێمژ )

 .هو هتێرگانیهد هم ئاستهئ هن كهستانپۆ 

 :هم ئاستهئ یوراو ێڵاپ ۆست بیوپێ ییهاتووێو لهوانامڕ ب
 .تێم بۆ دبل یهوانامڕ ب یر گڵهم ههك ینلا  .1
 .داۆیخ یبوار  هم لۆ دبل ۆت بێبهمتر نهك ڵسا 2س و یۆ رۆ كالهب ۆت بێبهمتر نهك ڵسا 1 هل یزموونهئ .2
 .رداهوتپیمۆ ك هت لێبهه یستیوپێ ییزاهشار  .3
 .تێستدا بیوپێ یئاستهل یز یلگنیئ یزمان .4
 یاندنگنهسڵهها ههرو هت هێنجام دابهئ یهم كار هئ ڵدوو سا هو همهك ینلایههت بێبهد ێس یئاست ۆب یهو هرزبوونهب ۆب .5

 ت.ێب ڵتاهب ێس یئاست یستپۆ  هاندن و گنهسڵهه یهنژ یل نلایههت لێبههكراوی د نسهپه
 

 م:هنجپێ یئاست 1.5

ك هو  یكانهستپۆ ، یهكۆ وخهاستڕ  هیار رشترپهسهبهدات هرت دپۆ اڕ ت و ێكرهدیارید هو هشهب یر هبهو ڕێهب نلایههل هم ئاستهئ یكانهركهئ 
 و ێڕیگكار  یر پۆ سپ یر هدهدیاریر، ێهاردو  یكیكنهت یر هدهدیاری، سۆفتوێر یكیكنهت یر هدهدیاریر، ێار، كاشیرێمژ  یر هدهدیاری)
 .هو هتێرگانیهد هم ئاستهئ هن كهستانپۆ و هرخواز، ... هتد( لێف یكاروبار  یر پۆ سپ یر هدهدیاری، ەكانۆییمر  هاو چر هس

 :هم ئاستهئ یوراو یڵاپ ۆست بیوپێ ییهاتووێو لهوانامڕ ب
 .تێم بۆ دبل یهوانامڕ ب یر گڵهم ههك ینلا  .1
 .رداهوتپیمۆ ك هت لێبهه یستیوپێ ییزاهشار  .2
 .تێستدا بیوپێ یئاستهل یز یلگنیئ یزمان .3
 یاندنگنهسڵهها ههرو هت هێنجام دابهئ یهم كار هئ ڵدوو سا هو همهك ینلایههت بێبهوار دچ یئاست ۆب یهو هرزبوونهب ۆب .4

 ت.ێب ڵتاهب وارچ یئاست یستپۆ  هاندن و گنهسڵهه یهنژ یل نلایههت لێبهه یكراو د نهسپه

 : مهشهش یئاست 1.6

، یهكۆ وخهاستڕ  هرشتپهرهس هدات بهرت دپۆ اڕ ت و ێكرهدیارید هو هشهب یر هبهو ڕێهب نلایههل یكانهركهو ئییهوزارگتهخزم هم ئاستهئ 
 ییزاهشار  و ییهاتووێل .هو هتێرگانیهد هم ئاستهئ هن كهستانپۆ و هوزار،...هتد( لگوان، كار هوان، باخهاسپر، ێفۆ ك )شهو  یكانهستپۆ 
 .تێكرهدیارید یهكهكار  یرو سروشتۆ ج پێی هب هم ئاستهئ یوراو ێڵاپ

میلك و لێهاتوویی وە مەرج نییە لەگەڵ تێپەڕبوونی ساڵدا جێبەجێ تێبینی: بەرزبوونەوە لە ئاستێكەوە بۆ ئاستێكی تر پەیوەستەبە بوونی 
 بكرێت.

 

 وامهد یكات پێیهند بهكارم ینكردنێلپۆ . 2

 واو:هت یوامهد هب ندهكارم 2.1 

 هو هشیمهك ینلایه هو ب هو ێكڕ بێك ڕێی هل هو هبكات پڕ ۆیخ یهكهستپۆ  یستیداوپێ ێبتوان هك یههسهو كهواو ئهت یوامهد هند بهكارم
 هازاتانیمتیو ئهموو ئهه هسوود ل هندهو كارمهوا ئه، ئیهونامهیڕەپهم هت بهبیتا B  یر گاشپ پێی هكاربكات، ب رێمژ كات 35كدا یههفتهه هل
 .كراونیاریدا دەیونامهیڕەپهم هل شیكانهستپۆ . هكراو  یار ید یهكهستپۆ  ۆب هت كێرگهردهو 

 

 وام:هدنیوە  هند بهكارم 2.2

ر ێمژ كات 35 همتر لهشدا كیكیههفتهه هل هو هبكات پڕ ۆیخ یهكهستپۆ  یستیداوپێ ێبتوان هك یههسهو كئە وامهدنیوە   هند بهكارم
 یهكهستپۆ  ۆب هت كێنیبهد هازاتانیمتیو ئهموو ئهه هسوود ل هندهو كارمهوا ئه، ئیهونامهیڕەپهم هت بهبیتا B یر گاشپ پێی هكاربكات، ب

 ت.ێكرهد یار ید
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 ت:هبیتا یكێركهئ هند بهكارم 2.3

اندا یستهبێرگ هندبوون لهابپ یماكانهـت و بنێكرهد ۆان بیستهبێرگكراو یارید یكێكار  ینجامدانهئ ۆا بینهوا تهك هو هتێرگهد هسانهو كهئ
 ت.ێكرهد یار ید

 

 ندهكارم یستهبێرگ. 3

 واوهت یوامهد هب ندهكارم 3.1

 یهماو  یكردنڕ ێپهت یدوا تێبهد ڵسا ووماوەی د ۆواو بهت یوامهد هب( HR یشهب هل SC-E1-310 ستهبێرگ فۆرمی) ندهكارم یستهبێرگ

 .تێكرهد یكانهكار  یند و ئاستهكارم یكانتوانا ۆاندن بگنهسڵهه شهنڵا سا یكیههو ێش هب .(Test)یزمونهئ ىگمان 3

 

 وامهد نیوە هند بهرمكا 3.2

ماف و  .رێمژ كات 35 هت لێبهمتر دهك هفتانهه ،(HR یشهب هل SC-E1-310 ستهبێرگ فۆرمی) وامهد هو ین هند بهكارم یكاركردن یهماو 

 ت. ێكرهمار دژ هوام ئهد كانىكاتژمێره پێی هب ندهكارم یركهئ
 

 ایجۆ لهكنهزانست و ت ۆب مارۆ ك ۆیزانك یكانهستهبێرگ یهاو چر هس. 4

 :هو هخوار  یهنااو چر هسم هب هستوو هب یشتپ ركا یستهبێرگ یكردنهئاماد ۆب ۆزانك
  یراقێع یكار  یاسای .1

  یتهڵو هودێن یكاركردن یكخراو ڕێ یاسای .2

  كوردستان یمێر هه یتهحكوم یكانهدار یندهو یپه ەیینماڕێ .3
 

 ستهبێرگ یهاتنیتاۆ ك. 5

و  ۆوان زانكێن یندهو یپه ییتاۆ و ك هو هشاندنهو ڵهه یمانا هكهستهبێرگ یهاتن ییتاۆ ك یروار هب و كراونیارید یكیههماو  ۆب كانهستهبێرگ
 هستیوپێوا هئ یهاتنیتاۆ ك یدواهل هو هكاتهن ینو  هكهستهبێرگ یستیند( وهان كارمی ۆك )زانكێنیهلار هگهئ كوڵهت، بێنیههگنا هكهندهمر كا

 .هو هادار بكاتگتر ئا یهكهنیهلا یهاتنیتاۆ ك یروار هش بپێكان هشت ئاستگ ۆب گمان كیه هو همهك ینیهلاهب

 

 واوهت یوامهد هب كانهستپۆ  یهو هكردنپڕ . 6

ن، ییر، ئاهندێ، جهو هتهن یماكانهنر بهسهل كردنیاوازیج ێب هكدا بێسهموو كهم ههردهبهكسان لیه یلهه یخساندنهڕهب هندهابپ ۆزانك

 یستمیس یهو هر ئهبه. لداۆ ناو زانك هل یاكار یج یكردنڕ بنب یاساكانی ینانێهێجهب هب هندهابپ ۆزانك مان كاتداههه. لیزانێخ ین و بار همهت
ان ییزاهشار  هك یهسانهو كهئ هداتهد (تیهوهولهئ) ییهشپێ ۆزانك ۆیهب، یەیكیمرهئ یڵا با یندنێخو  یستمیس یاز و ێر شهسهل ۆزانك یندنێخو 

ئەم  C پاشگری كە لەبەو شێوەیە دەبێت واو وامی تهندی دهزراندی كارمهدامه. یههه مارۆ ك ۆیزانك یڵا با ینندێخو  یمستیس هل

 .پەیڕەونامەیەدا باس كراوە

 وونچدواداهب یهنژ یل. 7

 پێی هبت ێرتبگر هو  ۆیزانك یكۆ ر هسندی ڕەزامهش هب یكۆ ر هس هستیوپێ، كارگێڕی یكێشهبر هه هك لێندهر كارمهه یزراندنهش دامپێ 

 : هو هخوار  یلا  یهانیینماڕێم هئ پێی هب تێبكر وورد یاردنژ بڵههدواتر ، ( HR یشهب هل R1 – 310 فۆرمی)
 .ۆزانك یهنڵا سا ینل پر هسهل هو هتێبكرپڕ هستپۆ و هت ئێست بیوپێت ێبهد .1

 ت.ێكراب یكانیهستیداوپێو  چهموو  یهبودج یرخانهت .2

 ت.ێرابیگر هو  ییو دارا ێڕیگكار  یكاروبار  ۆك بۆ ر هس یر گێو ج ێڕیگكار  ینهنجومهئندی ڕەزامه .3
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  ندهكارم یزراندهدام هر لهب. 8

 هب یهرنامهب هل یشدار هند بهت كارمێبهست دهبێرگ یكردن ۆژ ش واپێ، ێنو  یندهكارم یزراندنهر دامهسهرتن لگر هو ندی ڕەزامه یدوا

 ۆب ێنو  یندهكارم یردنك یهاوكار  ۆش بیوه، ئباس كراوە یهونامهیڕەپهم هت بهبیتا F یر گاشپ ڕێنمایی هك لهبكات و  ۆزانك ینابوونئاش

 .(HR یشهب هل OR 1-310یمر فۆ (ر هسهبكات ل ۆژ ش وای، دواترۆزانك یهگڵهمۆ و ك هگنیژ لەگەڵ یندونجانگۆ خ
 

 زراندنهامد. 9

 ینكردنهسپه هو  تێبهد ییو دارا ێڕیگكار  یكاروبار  ۆب ۆزانك یكۆ ر هس یر گێج یار یشنپێ ڕێگەی هلك ێندهموو كارمهه یزراندنهدام
 هاو چر هسو  ێڕیگكار  یشهب ڕێیهلكە دەبێت  ەندهكارمهب یستیوپێ یهشهو بهئ یو داوا زایشنپێر هسهش لیوهئ، ۆزانك یكۆ ر هس
  (.HR یشهب هل RE1K-310  میر فۆ ) .داواكارییەكە بەرز بكرێتەوە هو هكانۆییهمر 

 

 زراندنهدام یندكردنهسپه. 10

موو هه هل .(HR یشهب هل SC-E1-310 فۆرمی) هو هتێكرهن دڕوو  داێت یزراندنهدام یكانهرجه، منێكرهد واژوو هك یهستانهبێرگو هئ

و  هگنیشین یكانهگرمانهراق و فێع یڵاڕ د یف یتهو حكومكوردستان  یمێر هه یتهحكوم یكانهرجهم یاو چهڕ هستیوپێكدا ێزراندنهدام
 .بكرێت یتیهڵاهمۆ ك یر هبهستهد

 هت بهبیتا ینل پوا هكات كهست دیوپێ مڵا هبكات بهدان ئامادۆ خهبهر په ینل پ هت كێناكر ینیشبپێزراو هدام هتاز  یندهكارم هل رنج:هس

  ێكر هد ۆان بیاندنگنهسڵهان هیكانییهكارییرا یزموونهئ یهماو  یواوبوونهت یدوا هل هن كهبك هان ئامادیكانهئامانج ینانێهیدهب یباشتركردن
 ان.یكانهر كار هسهر بن لیگێج یهو هر لهب

 

 ندهكارمكانى هماف. 11

 كردنهنیاوازیج یتهاسیس 11.1 

 یر یگنلایه، نهمهت، هو هتهن، نییئا یماهر بنهسهبكات ل یاواز یج ێناب ،ایجۆ لهكنهزانست و ت ۆب مارۆ ك ۆیزانك یكێندامهو ئ ندهكارم یچه 
 .یندامهمئهك ،زهگهر و  یاسیس

نی سیاسەتەكانی بە ڕەچاوكرد ،تبداپێان یهشهگو ت ێزراوبێار پكان هم تاكهردهب هكسان لیه یتهرفهدتا ت ێنێخسهڕهد هگنیژ ۆزانك هاهرو هه

 یكاروبار  هك یهانیاسایو هموو ئههی كردن وهیڕپه هب هندهابپا یجۆ لهكنهزانست و ت ۆب مارۆ ك ۆیك. زانجیاكاری نەكردن لە نێوان كارمەنداندا
 ن.هخهك دڕێ ۆزانك یندامانهو ئندهكارم

 

 چهموو  11.2 

 ییدارا یبار  پێی هب هت و ێدر هر دهسهل یار ڕیب زایىكانى شارهساڵهو  یتزانسی یلێهاتوو یئاست ،هنیشپێ ،ستپۆ  یماهر بنهسهل چهموو 
 م.ێر هه
 

 تهڵۆ م 11.3

تی هەبوونی لە کا. (HR یشهب هل L1K-310 فۆرمی) تێنیبب ییئاسا یتهڵۆ م یرتنگر هو  هسوود ل هت كێدر هند هان دهكارم یشتگ هب

 مۆڵەتی کەڵەکە بوو، کارمەند قەرەبوو ناکرێتەوە و موڵەتە کەڵەکە بووەکە ناچێتە سەر مۆڵەتی ساڵی داهاتوو. 
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 :ییئاسا یتهڵۆ م 11.3.1

 .ساڵیكدا هل یههه ئاسایی یتهڵۆ م ژڕۆ 24 یماف شهبی ر هبهو ڕێهب .1

  .كدایڵسا هل یههه ئاسایی یتهڵۆ م ژڕۆ 20 یماف ندهكارم .2

 : یشۆ خهن یتهڵۆ م 11.3.2

ەر بەس زیاتربوو ڕۆژسێ  هلمۆڵەتەکە ەگەر ئ. كداێڵسا هل ژڕۆ 10 یهماو  ۆب یههه یشۆ خهن یتهڵۆ م یرتنگر هو  یند مافهكارم 

 .ترێبك ۆزانك هش بهشكپێ یشكیزپ یرتپۆ اڕ  هستیوپێوا هئ  یەكەوە
 

 :چهموو  ێب یتهڵۆ م 11.3.3

 هب ۆزانك نایكات، هد یندهسپه یهكهشهب یر هبهو ڕێهب یهو هئ یدوا ندهكارم هت بێدر هد ناكاوهل یبار  ها لینهت هتهڵۆ م هر ۆ ج مهئ
و هئ یههه ۆیب ۆمان كاتدا زانكهههل هكراو و یارید یكیههماو  ۆت بێب یهكهشپی یردار هستبهند دهكارم كێت كاتێزانهد یونجاو گ

 یستیر وهگهئ یهكچهمو  ێب هتهڵۆ م یواوبوونهت یند دواهكارم هو  ۆزانك یكاروبار  یوتنهكهدوان یستهبهمهب هو هبكات پڕ هستپۆ 

دا ڵتاهب یستپۆ  یبوون یكاتهو ل هو هبكات ۆزانك یشهكشپێ ۆیخ هت بهبیتا یار یزان فۆرمی هت دووبار ێبهد ۆزانك ۆب هو هتڕێهگب
 .هو هكاتهد هو پێ یندهو یپه ۆزانك ،داهكهندهكارم پۆڕیسپ ڵهگهت لێونجگك بێرجهمهب

 

 :پڕكتو یتهڵۆ م 11.3.4
 ت:ێدر هد یههو ێم شهب هتهڵۆ م مهئ 

 .(رهو هاوس ڵك، برا و خوشك، مندای، دا)باوكك یه هلپ یخزم یهرسپ ۆب ژڕۆ پێنج .1

 (.، نەنک، مام، خاڵ، پوورباپیر) دوو ی خزمی پلهڕۆژ بۆ پرسه دوو .2
 یهگنینوس هت بێبدر  ڕاپۆرت  هب كە دەبێت كردنێل یدز و  چۆهاتوو  یساتهك كار هو  یناكاو  هل یداو ڕوو  ۆب ڕۆژ دوو .3

 .كانۆییهمر هاو چر هسو  ێڕیگكار 

 .هو هتهنكراو ڕوو  یهونامهیڕەپهم هت بهبیتا F یر گاشپ هل یكانییهكارهت و ووردهڵۆ م یكخستنڕێ .4
 

 :یتیهكایدا یتهڵۆ م 11.3.5

منداڵەكەی بەم لە كۆتا مانگی دووگیانێكەیەوە تا دوای لە دایك بوونی  كارمەندی دوو گیان دەتوانێت سوود لەم مۆڵەتە وەربگرێت
 شێوەیەی لای خوارەوە:

 یەک مانگ مووچەی بە مۆڵەتی تەواو وەردەگرێت. یهماو  ۆب. 1

انەی بەشەکەی نەوەستێت ڕۆژ بە مەرجێ کار و باری دەتوانێت وەربگرێت مۆڵەت بە مووچەی بنەڕەتی بۆ ماوەی دوو مانگ  .2
 .ەو ماوەی مۆڵەتەئ یان جێگرەوەیەکی هەبێت بۆ

 

 كانییهرمهف هشوو پ 11.4

 : هل نیتیبر ۆزانك یكانییهرمهف هشوو پ ندنێخو  یهنامڵسا یاوكردنچهڕ هب

 زۆ ر پی یزانهمهڕ ینژ هج. 

 ز.ۆ ر پی یقوربان ینژ هج 

 مهڕهموح یگمان یڕۆژ م هكیه. 

 زۆ ور هن ینژ هج. 

 ێنو  یڵساى ر هس. 

 ار.یئا ی (1) یژ ڕۆ  

 بە پشوو تێبهد ۆزانك یكۆ ر هس یار ڕیب هبش همهئ هكت ێمووار بها ناهگز ێار پ یخۆ ك بارودێژ ڕۆر هه. 
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 ند هكارم ۆب دانێلهتان 11.5

ند هكارم یستهبێرگ یرجهوملهه ڵهگ هل ۆزانك یكانهحوكم یوجاندنگهن هق بههر هند دهكارم یرمهف یكردن ییهلگ هل هییتیرخواست برهد
 .( HR یشهب هل AP1K-310 فۆرمی) دەردەبڕێت بە پێی ۆیخ یرخواستهند دهكارم یهونامهیڕەپهم هت بهبیتا هنكار(كل پو ه)كارنام

 

 واوهت یوامهد یانندهكارم ۆب ۆزانك یهناسنام 11.6

 یندامهئ ۆت هت كێشخهبهد هو هئ یمانا ۆزانك یهناسپێ یرتنگڵه، هیههه ۆیزانك یهناسپێ یرتنگڵهدان و هپێ یماف ۆزانك یندهكارم
 A یر گاشپ هوانڕ ب یه. تكاۆزانك یكانییهوزارگتهخزم هدان بپێهگێرتن و ر گر هسوود و  هكات لهد ۆت بیكارئاسان یههناسپێم هئ ت،ۆیزانك

 .یهپەیڕەونامەم هت بهبیتا
 

 كاركردن یكانهكات 11.7

 .یههممهنج شپێتا  هممهك شیه: ییئاسا یكاركردن یكانەژ ڕۆ .1
 .ۆیهزانك یرمهف یشوو پ هممهو ش ینیهه یكانەڕۆژ  .2

 .یههوار ێئی  4:00تا  یانیهبی  8:00: ییئاسا یكاركردن یكانهكات .3

 ن.ێكدپێ یر هسهل وخۆڕاسته یرسپرهب ڵهگهل ییههو ێو شهان بی، ڕۆهو ین ی 1:00تا  12:00نانخواردن:  یشوو پ .4
 .ۆزانك كانی ڕێنماییهاسا و ی پێیهت بێدر ۆڕ گت بێكرهد ییئاسا یكاركردن یكانهكات .5

  .ۆزانك یكانهڕێنماییاساو یو یاساى كارى عێراقى  پێیهت بێبهش نیمترهت و كێبهاتر نیر زێمژ كات 35 هكاركردن ل یكانهكات .6

 

 ند كارمهكانىهركهئ .12

 كاتى كاركردندا له ندهكارم یكانهركهئ 12.1

 .یتێار یرسپرهب هست كردن بهه هو  هو هتهئامان هب یكانهكار  ینجامدانهئ .1

 .ۆزانك یرمهف یكات یوكردنهیڕپهبوون و هئاماد .2

 .ۆیزانك یكانهركهئ ینجامدانهئ ۆب یكانهشت كاتگ یرخانكردنهت .3

 كاركردندا. یكاتهاو لیش یوتهسوكڵهه، یهكهرسپرهب یرتنگز ڕێ .4

 .ۆیخوار خ یكانهندهكارم هو  یهاوتاكان ڵهگهل هاوانیش یوتهسوكڵهه .5

 .داۆ ناو زانك هان لیكانهكار  یكردنێجهبێج یئاسانكردن هرخوازان و ێان و فیتڵا هاو  یرتنگز ڕێ .6

 .ۆزانك یكهشتوم یاراستنپ .7

 ت.ێو هكهد یستهد ۆناو زانك هل یكانهركهئ پێیهكان بهنتێومیكۆ و د یار یزان یاراستنپ .8

 وامدا.هد یهو هر هوام و دهد یكاتهمار لۆ ك ۆیزانك یكانیهتیهساهك هو  یخود یتهرامهك یاراستنپ .9

 .ۆیخ یخود ۆنادروست ب یكیههو ێش هب یهرك و مافانهو ئهئ ینانێههكارنهب .10

 .ۆیخ یندهتمهبیتا ینانێكارههب یواوبوونهت یكاتهل یهداۆیستهئ هل یهكانهو شتومهئ یهو هانڕ هگ .11

 یتهملا هو س یندروستهاراستن و تپ یوو ڕ  هن لۆ زانك هر بهس هك یكانهندهتمهبیتا ییهنماڕێ و ستمیاسا و سی یوكردنهیڕپه  .12
 .یینائاسا یكێكار ۆ ر هههو  یشتگ

 ان بن.یكانهكارنام یندهابپ هستیوپێیههان هیتێار یرسپرهب یستپۆ  یهندانهو كارمهئ .13
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 دایرمهف یهو هبوونۆك یكات هند لهكارم یكانهركهئ 12.2

 .هكهو هبوونۆك یكردنپێستهد یكات هت بێند بهابپند هت كارمێبهد .1

 ت.ێب هكهو هبوونۆك ینداێجهئ یادار گئا .2

 .یهدراو نپێهگڕێل یباۆم ینانێكارههب .3

 ت.ێكان بنوسهار یڕو ب ینیبێدا تهو هبوونۆك یكاتهند لهت كارمێبهد .4

 

 كاركردن یكانهكات یهو هر هد یكانییهكلا اچ 12.3

 یستیوپێجار  ێندهه هك یهت. ئاشكراێند نازانرهسپه هكاركردن ب یهادیز یكات ،تێب ۆزانك یكاركردن یكانهكات یندهابپند هكارم هستیوپێ

 یكات و رۆ ج هند لهكارم هشهو بهان ئی یههكیهو هئ هستیوپێها هرو هه .داكاركردن یكانییهرمهف هكات یهو هر هد هل كار یهادیز یكات ۆب یههه
 .هو هادار بكاتگئا شهكهبوونهر هق

 

 (نزراندهدام یند دواه)كارم ندهكارم یتوانا یدانپێهر په. 13

  ییهشپی ڕاهێنانی  13.1

ك ێر هرمانبهر فهه ۆبم هكیه یرسپرهب هكات و هاودچەڕ یندانهكارم ۆب هو هشپی یوو ڕ  هل یتواناساز  یدانپێهر پهشقكردن و هم یركهئ ۆزانك
 كان.ۆییهمر هاو چر هسو  ێڕیگكار  یهكیههل هم كار هئ ینجامدانهئ یداواكار  هبكات ب هو هئ یاو چهڕت ێبهد

 

 ندهكارم یدائهئ یاندنگنهسڵهه ۆستن بیوپێ یهانییاریو زانهئ 13.2

 ت:ێدر هنجام دهاو ئگنهه ێس هند بهكارم یدائهئ یاندنگنهسڵهه
 ینجامهئ یكانهندهكارم ێبهد هكت ێدابن هركانهو ئهب كێتسی، لهكیهان یش هب یرسپرهب هستیوپێكان: هركهئ یهو هنینووس مكهیه یاو گنهه

  ن.هبد

ئاست  هت بهبار هكات سهند دهكارم یكانهكار  ۆب هو هوونچداپێند هكارم ۆیوخهاستڕ  یرسپره: بگمان ێس یهو هوونچداپێ مدووه یاو گنهه
 یشخستنپێ ۆیه هتێبب هك كێر ۆ ج هب هرانهاتنیبون یاز یشنپێو هاردپاسڕ  یوو ڕ هخستن هل ییهتیبر همهئامانج ل .هكهنجامدراو هئ هكار  یر ۆ و ج

 ی یەكەمی گرێبەستەكەی كە لە ماوەی تاقیكردنەوەدایە. گمان ێس یدوا هندانهموو كارمهه ۆب هاو گنهم ههند. ئهكارم یتوانا

 
 یكانهكار  ۆكات بهد هو هوونچداپێ ،هكیه اخودیش هب یر هبهو ڕێهان بی ۆوخهاستڕ  یرسپره: بڵسا ییتاۆ ك یاندنگنهسڵهه مسێیه یاو گنهه

و هئ یدائهئ یئاست یكردنیارید ەاندنگنهسڵهو ههل . ئامانجهردراو پێس پێی هك كێركهر ئهه ۆب یاندنیهگ نجامهئ هب یند و ئاستهكارم

ی هندهكارم وهئ ەیستهبێرگو هئ یهو هشاندنهو ڵهان هیاداشت پ یردنازكیشنپێها هرو هه ،(HR یشهب هل E1 310– فۆرمی) یههندهكارم
 هنڵا سا هستیوپێش هاندنگنهسڵههم ه. ئهندهو كارمهئ یتواناكان یتنشخسپێ ۆیه هتێبهد هك هرانهنتایبون یاردنپاسڕ  ۆها بهرو ه، هیهداێت

 ت.ێنجام بدر هئ

 

 كانهدراو  نجامهئ هكار  یگنهش و سێك 13.3

كە ئەنجامی  بكاتباس لە وردەكاری ئەو كارانە دا ێیتو  یهكهرسراو ێپل ۆب هو هكاتبرز هب ڕاپۆرتێكدا ڵسا ییتاۆ ك هل هستیوپێ كێندهر كارمهه
 یمهردهب هتهان هاتونی هداو  ینجامهدا ئیشوپێ یهماو  هل هك یهو كارانهل یز ێههواز و بلا  یڵخا هو  داون لە ماوەی ساڵێكی گرێبەستەكەیدا

 .هندهو كارمهئ یاندنگنهسڵهه هت لێبهك دێشهب  ەڕاپۆرتو هر ئهسهر لهه
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 (ۆزانك هل یهكهستپۆ  یشتنێهێج هاش بپ هل ندهكارمكان )هڕێنماییو سا ڕێ یهو هاكردنیج. 14

 هو هشانێكار كهل ستهد 14.1

 ێبهوا ده، ئ(HR یشهب هل RE1K-310 فۆرمی) هو هتێشێكار بكهست لهد یستیك وێكار ۆ ر ههر ههبهواو لهت یوامهد هند بهر كارمهگهئ

  .ەوەبكاتئاگادار  یهكهار یرشتپهرهاو سنووسر  هب یرتنگڵهكار ه هست لهدش پێ ژڕۆ 30 هر لهب هو همهك ینلایههب

 

 ر كارهسهدان للا  14.2

. ۆزانك ڵهگهل هكهستهبێرگ ییئاسا یهماو  یواوبوونهش تپێ، ۆزانك ڵهگهند لهكارم یستهبێرگ یهو هشاندنهو ڵهه هل ییهتیر كار برهسهدان للا 

م هت بهبیتا J یر گاشپ پێی ه)ب ش و كاریئ یدائهئ هبن بهست دهو یپه هت كێد هو هاردانپاسڕ و هئ ینجامهئ هش لیر كارهسهدان للا 
ان یك )ۆ ر هسندی ڕەزامه یرتنگر هو  یدوا هو ۆ زانك نلایه هرام لگۆ ر پكارو  یهو هكخستنڕێ هدووبار  هكردن بتسهان دی( یههونامەیڕپه

-CL-310 فۆرمی) نهبك ۆزانك هر بهرامبهان بۆیخ یاكپ ۆستهت ئێبهست دپۆ  هبراو للا و هشاو ێكاركهست لهد یندهكارم .(یهكهر هدهدیاری

 .(HR یشهب هل 1
 

 كردن ڵاسكا. 15

 كردنڵا سكا یكانهڕێوشوێن 
 یهگڕێ هت لێبهد ،داۆ ناو زانك هت لێك بێكار ۆ ه رهر ههبهل هو هرزبكاتهب ڵاسكاپێویستە  هك یهو هكرد ب یستهه كێندهر كارمهه

كان ۆییهمر هاو چر هسو  ێڕیگكار  یهگنینوس یردانهس ۆوخهاستڕ ت ێبهد هو یههكهرسپرهب هت بێبهه یندهو یپهر هگهئ .تێب هو یههكهرسراو ێپل
 .هستهبهم مهئ ۆبكات ب

 

  ندان :هر كارمهسهكان لهكراو هغهدهق هكار . 16

 هیچ كارێكی تر نەكات.مار ۆ ك ۆیزانككاری هل ( جگە 4:00بۆ  8:00)ر ێمژ كات( 7)دەبێت ڕۆژانە واو هت یوامهدبە  ندهكارم  .1
 .ۆزانك یكانهكار  ۆ( بةدیادكردن )مزایان زی( ة)مناقص هو همكردنهك هكردن لیشدارهب .2
 ت.هبیتا یكار  ۆب ۆزانك یكهشت و م ینانێكار ههب .3
 ت.ێاردبپاسڕ  یپێ ۆوخهاستڕ  یكۆ ر هس یهو هئ ێب ۆزانك یكانهر ێئام ینانێهر كاهب .4
  رتن.گر هت و هڵۆ م ێب ۆیخ یتهبیتا یكار  ۆب ۆزانك یكات ینانێكارههب .5
 .ۆزانك یگر ناوبانهسهت لێك بێكار ۆ ه هداكهانژ ڕۆ یكار  هرخواز لێند و فهكارم یداواكار  یشكردنۆ رامهف .6
 (.یشۆ رخهك )سهاو و یشهن یكێواز ێش هب ۆناو زانك ۆبوون بهئاماد .7
 .ۆزانك هاندن بیهگان یز یستهبهمهب یكلا اچ یهو هم كردنهك .8
 كان.نێوان كارمەندە  یندهتمهبیتا یكێكار ۆ ر ههر ههبهل یكانهكار  یكردنێجهبێج هل یمهرخهمتهك .9

 .ۆزانك هب تهبیتا یێكنتێومیكۆ ر دهه یان بردنیرتن گڵهه .10
 .ۆزانك ید تاكێكیر هر ههس ۆب ییهستهج یژ ێستدر هد .11
 .ت(ێش بیابیغ چیر هگك )ێڵسا یهماو  ۆت بێا بدر گداد  یحكوم .12
 .یندهزامهڕ ێب هوام بهردهب یژ ڕۆ( 10) هلاتر یز یهماو  ۆب ۆزانك هان لڕ داب .13
 كدا.ێڵسا هت لێبهه یژ ڕۆ( 20) یابیغ .14

 

 سزاكان:. 17

 یكات هم لڵا هن بیهسزا كار ناك یڕوو  وهر هب هرنانێدۆ م یڵشنایفپڕۆ را و ێخ یكێمیك تهكاركردن و  هو ۆ زانك ێڕیگكار  یهگوانڕ  هل 
ند هر كارمهسهل هكراو  هغهدهق هك یهكارانو هان كاركردن بی هدا هاتوو یهونامهیڕەپهم هل هكۆ زانك یكانییهنماڕێسا و ڕێ یكردنهنێجهبێج

 دا ئاماژەیان پێدراوە. کە لە هاوپێچبكات  هاستڕ ئا  یهانیم سزاهت ئێبهار دچنا ۆزانك
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 سزاكان: یتڵا هسهد .1
a. هشت سزاكان هاتوو گ ۆب ۆزانك یكۆ ر هس یتڵا هسهد. 
b. دەبێت (4) خاڵیتاكو  ۆزانك یكۆ ر هس یر هدهدیاری یتڵا هسهد. 
c. دەبێت( 3) یڵش تاكو خاهك بۆ ر هس یتڵا هسهد. 
d. تێبهد هو هخوار  یییههم خشتهئ پێی هسزا ب یهو هنڕیس. 

 

 ژمارەی سوپاس و پێزانینی پێویست بۆ سڕینەوەی سزا سزا یهلپ

 شهك بۆ ر هس ینیزانپێاس و پك سویه 2

 شهك بۆ ر هس ینیزانپێاس و پدوو سو 3

 ۆزانك یكۆ ر هس یر هدهدیاری ینیزانپێاس و پك سویه 4

 ۆزانك یكۆ ر هس ینیزانپێاس و پك سویه 5

 

 ست:هبێرگ ییتاۆ ك. 18

، هو ۆیهخ ندهكارم نلایه هان لی ۆزانك نلایه هت لێك بێكار ۆ ر ههر ههبهل یاندنڕ اخود دابیند هكارم یستهبێرگ هنان بێتا هۆ ك یكات هل
 .یتێدا كردبۆ زانك هل یكاركردن یوو ژ ێم یكات هل هت كێرگهد ۆستهئ هل كیههڵهر ههه یتێار یرسپرهند بهكارم

 

  :سزادان یهڵهه. 19

 ن.ێدر همان ئاست سزا دهههب ڕووخوا ۆب ڕووهس هل هڵهه ینجامدانهئ

 / ینیبێت

ند هكارم ،هو ۆ زانك یتهاسیس یهگروان هدا بوو لێت یهڵهه ینلایه هرمانهو فهئ و هو ۆیهخ ڕووهسهلوو چر هد ۆب یرمانهك فێندهر كارمهه
 هو هئ یكردنێجهبێج هل هو هكرد یختهج ۆیڕوو خهر سهگهئ هكهڵهه ینلایه .ۆیخ ڕووهس ۆب هو هبكات ینڕوو نوسراو  هب یههه ۆیب
 .اسادایو  ۆم زانكهردهبهت لێبهار دیرسپرهب هكهرسپرهب

 

 اداشتپ. 20

 كارمەند هم كاتهئ یشوو، دواپ انىڕۆژ  هل هگت جێبهد هوار ێئ ى(4تا ) یانیهب ی(8) یرمهف یكار  پەیڕەونامەیەدام هل هك هاتوو هو  .1
 .تێبهد وخۆڕاسته یرسپرهب یر داواكار هسهش لهمهئ هو كات هب هو هتێبوو بكرهر هك قێرێمژ ر كاتهه ۆب یههه یهو هئ یماف

 

 

 یرسپرهوا بهئ ەوەییاراد یڕوو  هل ۆزانك ۆند بوو بهسوودم هكرد ك یكێنانێدا داهۆیخ یهكهكار  یبوار  هند لهر كارمهگهكدا ئێكات هل .2
ردن اداشت كپ ۆب ییو دارا ێڕیگكار  یكاروبار  ۆب ۆزانك یكۆ ر هس یر هدهدیاری ۆار بكات بیشنپێو  هو هبكات یرز هت بێبهم دهكیه
اتر یز یراقێع ینار ی( د250,000) هت و ێبهمتر نهك یراقێع ینار ی( د 50,000) پاداشتەكە لە یڕ بوە  هو ۆ زانك یكۆ ر هس نلایه هل
 .پلەی مامۆستایان هەیە( لەهەمان كاتدا کە هو هتێرگنا ەو کارمەندانەئ همهئ)ت ێبهن

 كدا:ێڵسا یهماو  هل دەبێت  هو هخوار  یلا  یییههم خشتهئك هن و یزانپێاس و پسو یاداشتپ .3
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 بڕی پارە تمۆڵه سوپاس و پێزانین

 مووچە ڕۆژ سێ ڕۆژ سێ رۆكی زانكۆسه یچوار سوپاس و پێزانین

 مووچە دوو ڕۆژ دوو ڕۆژ رۆكی زانكۆری سهدهسوپاس و پێزانینی یاریده پێنج

 مووچە ك ڕۆژیه ك ڕۆژیه ارگێڕی(ش )زانستی و كرۆك بهسه یسوپاس و پێزانین شەش

 
 
ن یزانپێاس و پسو ێس هك لێرجهمهخات بهش دپێكارمەند   یكانهئاست هك لێگمان ۆزانك یكۆ ر هس یكێنیزانپێاس و پموو سوهه
 ت.ێرێژبڵهه مۆڵەتدا یڵاداشت و خاپ یڵوان خاێن هل یههه ۆیند بهكارم كدا.ێڵسا هل هەژمار نەكرێتاتر یز
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 كانهڕێنمایی م:ێیهس یشهب

 ۆزانك یهناسنام ی: كارتAى بڕگه

 ك:هو  ۆزانك یكانییهوزارگتهخزم هدان بپێهگێرتن و ر گر هسوود و  هكات لهد ۆت بیكارئاسان ۆزانك یهناسپێ .1

a. كان.یهتییهڵاهمۆ ك ییهكلا اچرزش و هو  یشهب بە نموونە ۆزانك یكانهشهناو ب هوونچ 
b. ش كردنینما یڵۆ ه 

c. هبخانێكت 

d. لیمبۆ تۆ ئ یاركپ 
 ست(. ێت یهماو  یاندنڕ ێپهت هر: واتیگێج یستهبێرگكار ) یستهبێرگ یكردنۆ ژ وا یدوا یههه یهناسنام یرتنگر هو  یند مافهكارم .2

 ینانێرههدواز و هگبان یرجهبكات و خ ۆب یواز هگدا بانییرمهف یهنامژ ڕۆ هل تێبهكات، دهد بزر یكەهند ناسنامهك كارمێكات .3

 . ۆستهئ هتێرگب ێنو  یهناسپێ
 .ۆزانك یەو هر هد هدار لیندهو یپه یاگز هد ۆت بێردر ێبن یكانییهاریت زانێبهند ئامادهكارم هستیوپێ هناسنام ینانێرههد ۆب  .4

ند هت، كارمێبهد ۆژ وا هب یهو هكردنستڕادهرتن و گر هو  ۆیهربهت هێنرهداد ۆزانك یموجودات هك لێكیه هند بهكارم یهناسنام

 یواو هت هناسنام یاندنڕ د  لەناوچوون و ناو بردن و هت، لێب یر گڵهم ههردهو ه بكات یهكهناسنام لە یار گز ێار پ تێبهد
 .هندهكارم یتێار یرسپرهب

 ۆمار بۆ ك ۆیزانك یهناسنام یر گڵهه هستیوپێ داۆ زانك هندن لێخو  هوامن لهردهب هرخوازان كێشداربووان و فهموو بهه .5

 ا بن.یجلۆ هكنهزانست و ت
 

 واوهت یوامهد هند بهكارم یكانییهنماڕێ: B ىبڕگه

 یكاربوونهست بهد یژ ڕۆ هل ت،ێكرهر دهبهستهند دهكارم یكانهرجهلومهموو ههتدا هسهبێرگ هل: كانییهتهڕهبن هرجهم .1
 هبكات ب ۆیزانك یشهشكپێت ێبهند دهكارم هكات كهد هستانیداوپێو هموو ئهه هها باس لهرو ه، هۆزانك هل هو هندهكارم
 . یراقێع یكار  یاسای پێی

 پێیهب هكارنام هندچهر هاو، هچر هب هخاتهند دهكارم یكانییەتێار یرسپرهرك و بهند ئهكارم یهكارنام: یتێرسار پرهو ب یستڕاده .2
 .كانییهانكارۆڕ گ رهس هكردن ل ۆگفتو گ یش دواهمهئ تێبهاندا دۆڕ گ هوام لهردهب ۆزانك یستیداوپێ

 ت.ێكرهدیاریدا دۆ زانك یهكهستهبێرگ هلو  هندهكارم یكاربوونهستبهد یڕۆژ  :كاربوونهست بهد یوتهكڕێ .3
 ،ۆكزان ییدارا یمووار هناه یكاتهر لهدهب كداێگمانموو هه ییتاۆ ك یانژ ڕۆ هل تێدر هد هانگمان یچهموو : چهموو  یدانپێ .4

 هلند هكارم ختهش و پێ، تێدر هد چهموو  شووپش پێك ێڕۆژ ا و هئ بوو یرمهف یشوو پ گنما ییتاۆ ك یژ ڕۆر هاتوو هگهئ
 . هو هتێكرهادار دگئا چهموو  یدانپێ یژ ڕۆ

 :هل یهتیبر ۆزانك یكانییهرمهف هشوو پ .5

 ز ۆ ر پی یزانهمڕە ینژ هج 

 زۆ ر پی یقوربان ینژ هج 

 ز ۆ ور هن یادی 

 ێنو  یڵسای ر هس  

 (مهمحر  كىیه) ۆچیك یڵسا یر هس  

 اریئا یكیه 

 بە پشوو ێكر هد ۆزانك یكۆ ر هس یار ڕیب هت بێمووار بها ناهگز ێار پ یخۆ ك بارودێژ ڕۆر هه. 

 دا هو كاتهل، هاواز یج تر یكێڵسا ۆب هو هكێڵسا هل ۆچیك یڵسا یر هو س قوربان ینژ هزان و جهمەڕ ینژ هج یوتهكڕێ
 یهاتنیتاۆ كردن و كپێست هد یژ ڕۆ هل هو هنێكرهاداردگئا ندانهكارم كانۆییهمر هاو چر هس و ێڕیگكار  یشهب نلایههل
  .هكهشوو پ

 هو هنێناكربوو هر هق كار یانژ ڕۆ هب واهئ هفتهه ییتاۆ ك یانژ ڕۆ هونهكان بكهشوو پر هگهئ.  
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 ندهكارم تێكرهم ئڵا هبت ێدانانر یرمهف یشوو پ هوا بهئ ،ەوەشوو پ یژ ڕۆدوو  وانێن هتێو هكار بك یكێژ ڕۆر هگهئ 
 ۆیب ییئاسا یتهڵۆ ك مهو  خودای هو هتێبووبكرهر هكار ق یكێژ ڕۆ هب ت دواترێرگربهو  تهڵۆ ك مهو  ەژ ڕۆو هئ
 .تێماربكرژ هئ

 ینناساند یرمهفهو ب یهكهرسپرهبندی ڕەزامه یش دوایوهئ، یههه یشوو پ ژڕۆ 20 یند مافهكارم: هنڵا سا یتهڵۆ م .6
 هست لهك ده)و  تێبهدا نیتهبیتا یك بار ێندهههنها لهت هو هتێبوو ناكرهكەڵهك یتهڵۆ م یبوو هر هند قهكارم ،یهكهتهڵۆ م

 ، كان(ەیینماڕێ پێی هبهو هشانێكارك
( هو یههو هشانێكاركهست لهد یڕۆژ  هبدات )ل ۆزانك هب (ڕۆژ 30ك )ێگمان یهت ماو ێبهند دهكارم: هو هشانێكاركهست لهد .7

 یهو هشاندنهو ڵهه هر لهند بهكارم هبدات ب ڕۆژ 30 یهت ماو ێبهد ۆمان كاتدا زانكهه ه. لێتڵێبهێج ۆكنزا یهو هش ئپێ
 .یهكهستهبێرگ

 دا.یلكارێشپێ یكات هت لێكرهد ێجهبێج ۆزانك یسزاكان ڕێنماییو  ڕێسا .8
و  یهاو ئازادهب هب یههه یندهو یپه ییانەلكارێشپێو ئه یكات هلبكات  ۆیخ یڵا سكا یههه ۆیند بهكارم: ڵاسكا .9

 .هو ییهكانهركهئ
 .انیرهسهل هكردو  ۆیژ وا هك هو هكانهوا كراو هر  هكان و مافییهها ئاكارهب هت بێند بهابپت ێبهند دهكارم :كانییهما ئاكارهبن .10
 هب ید یكهو لا  یكێكار  هك كێت كاتێرگب ۆزانك یلتور هك هز لڕێت ێبهند دهكارم ۆزانك یهو هر هد هل: كانییهنێنه یاراستنپ  .13

 .یندهو ەژ ر هب یكدادانپێ یكانهر هو پێ پێیهت بێنیههگهنجام دهئ
 هل هو ییهكهو لا  یركهئ هب یست بوونهو یپه یكات هت لێزێار پب ۆزانك یكانیهنێت نهێبهند دهكارم: ندیوهەرژ به یكدادانپێ  .14

 .ۆزانك یهو هر هد
 یههغهدهشان قێك هر هگجدا ۆ زانك یمهر هناو ح هل ۆیهر بهشان، هێك هر هگج یكردنهغهدهق هب هندهابپ ۆزانك: شانێك هر هگج .15

 .جگە لەو شوێنانەی كە دیاریكراون بۆ ئەم مەبەستە
ناو  هل هندهكارم یركه، ئهو ییهكانهندهكارم یندروستهو ت یتهملا هس هب هندهابپ یواو هت هب ۆزانك: یندروستهو ت یتهملا هس .16

 هلبكات  یهكههاوكار  هل یار گز ێار پها هرو هه ۆیخ یندروستهو ت یتهملا هس هبكات ل یار گز ێر اپ ۆزانك یهو هر هو د ۆزانك
 .ۆزانك یكانهركهئ یكردنێجهبێج یكات

 ینانێكارههب هت بهبار هس هو ۆ زانك یكانهڕێنماییو  ڕێسا هت بێند بهابپت ێبهند دهكارم: كانییهاریزان ینانێكارههب .17
 .كانەییاریزان

 یماف هت كێنێم دهرههرت بپۆ و را یار یك داتا و زانێندهستدا، ههبێرگ یكردن ێجهبێج ینجامهئ هند لهكارم: یتێندار هخاو  .18
ش پێ ۆزانك ۆب بگەڕێنێتەوە همانهرههو بهئ یواو هت هك هدنهكارم یرشانهس یركه، ئۆزانك ۆب هو هتڕێهگهد انیتێن دار هخاو 

بكات  یاكپ ۆستهئ یواو هت تێبهد یهكهستهبێرگ یهاتن ییتاۆ ك یدواند هكارم هك یهو هل هگج یهكهستهبێرگ یواو بونهت
 .یهداۆیستهئ هل هك ۆزانك یلپهل و هموو كهه یهو هكردنستڕاده هت بهبار هس

 ۆیگفتو گش پێ هنێد دادنهكارم یستهبێرگ یرجهلومهه یانۆڕ گ ینجامهئ هل یهارانڕیو بهموو ئهه: كانهرجهلومهه یانۆڕ گ .19
  ا.دندهكارم یونامهیڕەپه هل هو هاتو  هك یهو هندا بهكارم یخود ڵهگهل تێبكر هو هبار  هل

 

 زراندن(هدام یینماڕێ) وونچدواداهب یهنژ یل: C ىبڕگه

 یداواكار  هت بهبی( تاR1 – 310) فۆرمی هكهشهب یر هبهو ڕێهب هستیوپێك ێشهر بهه هك لێندهر كارمهه یزراندنهدام یستهبهم هب 
 .هو هبكاتپڕند هكارم یزراندهدام

 ێسلە هكردن ك یر یگشتپن و وتهكپێاوچاردن و ژ بڵهه یهسۆ ر پ ۆنن بێكدپێك یههنژ یل (یهكهر گێان جی) ۆزانك یكۆ ر هدواتر س .1
 یكێر هنێنو  ڵهگهل هستیوپێ یندهكارم هك ییههگنیو نوسهئ یر هنێكان و نو ۆییهمر هاو چر هس و ێڕیگكار  یشهب .تێب پێك ندامهئ
 .نلایه ێب

 هت لێزانهد یستیوپێ هب هشان بكات كیستنهد یوورد هب هانیرج و داواكارهو مهئ ومو هر ههبهو ڕێهب داهكهمۆڕ ف هل هستیوپێ .2
 ت.ێبهدا ههكهندهكارم

 ست.یوێپ یكار  ینجام دانهئ ۆكان بۆییهمر  هاو چر هس و ێڕیگكار  یشهب ۆب هو هتێندر ڕێهگب یكراو  ۆژ وا هب هكهمۆڕ ف هستیوپێ .3
 كانۆییهمر  هاو چر هس و ێڕیگكار  یشهبهكان لییهاریزان فۆرمی( و CVش )هب یر هبهو ێڕ هب یكانهرجهم یێپ هت بێبهد .4

 .ەكاندین كاندیونجاو ترگ یكردن یار ید ۆب اردنژ بڵهه یهنژ یلست هد هنێو بدر  هو هنێابكریج
 هل هو هاداربكاتگكان ئاۆییهمر  هاو چر هسو  ێڕیگكار  یشهب هستیوپێت ێرێژبهدڵههەكان كاندیدن یونجاوترگ هنژ یل یهو هاش ئپ .5

 .هو هانپێیكردن یندهو یپه یستهبهمهوتن بهكپێاوچ یو كاتژ ڕۆ
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وتن و هكپێاوچ یهگێكات و ج یشانكردنیستنهد هبكات ل یكارئاسانكان ۆییهمر  هاو چر هسو  ێڕیگكار  یشهب هستیوپێ .6
 ان.یبوونهئاماد ۆب هو هكانهدیكاند هكردن بیندهو یپه

 ێڕیگكار  یشهب نلایههل (General English Test)  ,Computer Test كهوتن و هكپێاوچ یكانییهستیداوپێموو هه هستیوپێ .7
 هت بهبیتا هو  یار یرێمژ  یهگنینوس نلایههتر ل یستێك تێندهه هو  تێبكر هئاماد هو  IT یشهكان و بۆییهمر  هاو چر هسو 
(Database) بۆ كارمەندانی بەشی ژمێریاری. 

تا  هو ار هو ێڵاپو هئ ۆب هو هك بكاتەیەیسۆ كان دۆییهمر  هاو چر هسو  ێڕیگكار  یشهبت ێبهوتن دهكپێاوچ ینجام دانهئ یدواهل .8
 ت.ێدر هد یزراندنهمهان دانی یزراندنهدام ییتاۆ ك یار ڕیب یهو كاتهئ

كان ۆییهمر  هاو چر هس و ێڕیگكار  یشهب هل یهكییهاریزان فۆرمی نای (CV) كێوراو ێڵاپرهه یزراندنهمهدان یكاتهل هستیوپێ .9
 ست. یوپێ یو كات ژڕۆ ۆت بێریگبڵهه

 

                               وتنهكپێاوچ یینماڕێ: Dى بڕگه 

 یكراو یارید یو كات ژڕۆ هل هو هتێكرابادار گد ئایشتر كاندپێ هستیوپێك ێدیر كاندهه ڵهگهوتن لهكپێاوچ یكاتهل .1
 .هكهوتنهكپێاوچ

 ت.ێد دوابخریكاند یوتنهكپێاوچ هستیوپێدا ۆیخ یكراو  یار ید یهواد هد لیكاند یبوونهنهئاماد یكاتهل .2
 .یرتنگر هو  یلهه یهو هم كردنهك ۆیه هتێبهد یوتنهكپێاوچ ۆرخانكراو بهت یكات هل دیكاند یكێوتنهر دواكهه .3
 هت بهبیتا یوتنهكپێاوچ یهنژ یكان لۆییهمر  هاو چر هس و ێڕیگكار  یشهت بێبهد دیكاند یبوونهش ئامادپێك ێژ ڕۆ .4

 .هو هبكاتادار گئا هدیو كاندهئ یاندنگنهسڵهه
 : هو هخوار  یلا  كهوتن و هكپێاو چ یهر نم ۆیكان و كهستێت پێی هت بێرێژبهدڵهد هیكاند .5

a. كان(ییهشتگ هار یرسپ) یشتگ یستێت  
b. یز یلگنیئ یزمان یستێت  
c. رهوتپیمۆ ك ینانێكارههب یستێت 
d. (هكهشهب یستیوپێپێی  ه)ب یهكێر پۆ سپ یستێت  

 .هنژ یل یندامانهئ هتێبدر ێل یهنێن و و ێبكرهكان ئامادهدیكاند یار یزان فۆرمیو  CV)) هستیوپێ .6
 یكاتهل هو هتێكرهدهو پێ یندهو یپه هو  ۆزانك نلایههل هك هو هتێادار بكرگد ئایكاند هستیوپێوتن هكپێاوچ یواوبوونهت یدواهل .7

 دا. هكهوتنهكپێاوچ هل یوتنهركهس
 یهكێكڕ بێر كهگاردن ژ بڵهه یهو هكردنچڕ  یستهبهم ۆد بیكاند هت لێبهه یهكید یداواكار  یههه ۆیوتن بهكپێاو چ یهنژ یل .8

 .هو هبوو چڕكان هدیوان كاندێن
 

 رتنگر هو  تهڵۆ م یینماێڕ : E ىبڕگه

 اڵى نوێداسستى گرێبه كرێت لهژمار ناى بۆ ئهكهساڵه یبوو هكهڵهك)ئاسایى( تى ساڵێك، مۆڵه ستى زیاتر لهگرێبه بهند كارمه .1
 ۆب ەیانانژ ڕۆ ییئاسا یتهڵۆ م ەیڕۆژ  24ەی ئەو ماو  هو  ،كداێڵسا هل یههه انییئاسا یتهڵۆ م ژڕۆ 24 یكان مافهر هوبڕێهب  .2

 هناژ ڕۆ یكرێێمژ كات ی 0.19 هب هك یشۆ خ هن یتهڵۆ م ۆب ژڕۆ 10 هو ، رداێمژ كات 7 هك لێرێمژ كات ی0.46 هت بێكرهمار دژ هئ
 ت. ێكرهمار دژ هئ

ت ێكرهمار دژ هئ ۆیب هانژ ڕۆ ییئاسا یتهڵۆ م ەیژ ڕۆ 20ەی ئەو ماو  هو ، كداێڵسا هل یههه ییئاسا یتهڵۆ م ژڕۆ 20 یمافند هكارم .3
 ت. ێكرهمار دژ هئ هانژ ڕۆ یكرێكاتژمێ ی 0.19 هب هك یشۆ خ هن یتهڵۆ م ۆب ژڕۆ 10 هو ، رداێمژ كات 7 هلك ێرێمژ كات ی 0.36 هب

لە  وام بكاتهر دێمژ كات 4ر هگهئ هنموونبۆ  ،ێتكرهمار دژ هئ ۆب یتهڵۆ م یوامهد یەژ ێر  پێیهب واوهنات یوامهد بە ندهكارم ۆب .4
 ت.ێكرهمار دژ هت ئهڵۆ و مین یەژ ێر ڕۆژێكدا ئەوا 

 .ێتریگهادڕ  یهانژ ڕۆ یتهڵۆ م یمار ژ هئ، ژڕۆ 7 هاتر لیز یهماو  ۆب چهموو  ێب یتهڵۆ م یكات هند لهكارم .5
 .هر ێمژ كات 7 ژۆڕ  و ەژ ۆڕ  30 گمان ،هگمان 12 ڵتدا ساهڵۆ م یماكردنژ هئ هل .6
 .ێتك( نادر هخول شەستر )ێمژ كات یەک همتر لهك یتهڵۆ م .7
 سفر(. ی)دوا یدهس یهر دوو خانهسهكات لهنها كاردهت تهڵۆ م یمار ژ هئ یمهستیس .8
 رهە له وه یههه یشۆ خهن یتهڵۆ م یرتنگر هو  یم مافڵا هت بێبنا هكهڵهك ۆب یتهڵۆ نان(، مێهستدا )راێت یهماو  هند لهكارم .9

 .زانكۆ بكات ش بهراپۆرتى پزیشكى پێشكه جارێكدا پێویسته
 (. یهكهرسپرهب یر یگشتپ یاو )د ییئاسا یتهڵۆ ر مهسهل ێتكرهدمار ژ هئ ندهكارم ۆكاركردن ب یهادیز یر ێمژ كات .10
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% 20 هك لێرجهم ه)ب ێس هر بهرامبهك بیه یەژ ڕێ هب یتیهتهڵۆ م یرتنگدا یهت سزاكهڵۆ م ێب لە زانكۆ بێتئامادە نەند هكارم .11
 (.ێتن پێهسهد هك ید یر نا سزاهگهئ، ێتڕ پههنێت یبوو هكهڵهك یتهڵۆ م

 
 یتهڵۆ م یبوونهكهڵهكبۆ  هو هتێاكرن ییدارا یبوو هر هق هونكچ، ێترگربهو  ۆیخ یدراو پێهگێر  یتهڵۆ م هك تێدر ههاند ندهكارم .12

 .هنڵا سا ییئاسا
 ۆت بهڵۆ م یرتنگر هو  یستیوپێ هل هو هادار بكاتگئا یهكهر هبهو ڕێهر( بێمژ كات 24) شترپێك ێژ ڕۆ هستیوپێك ێندهموو كارمهه  .13

ا ینڵان د یدیصهڕ یبوون هان تا لیكانهندهكارم هن بهدهت نهڵۆ مندی ڕەزامهكان هشهب یر هبهو ڕێهب هستیوپێ داهاتوو. یژ ڕۆ
 بن.هن

 ێڕیگكار  یشهب هن بهبك یدنهو یپهتوانن هان بن )دیكانهندهكارم یتهڵۆ م یدیصهڕ یادار گكان ئاهشهب یر هبهو ێر هب هستیوپێ  .14
 (.هستهبهم مهئ ۆب هو هنهكانۆییهمر  هاو چر هسو 

 هو یهیندهو یپه یكانهڵێه ڕێگەی هل یهكهندهكارم هت بهڵۆ م یدانپێر هسهدات لهنندی ڕەزامهك ێر هبەو ڕێهب یچه هستیوپێ .15
 هتهڵۆ م هر ۆ و ج هن بهبدندی ڕەزامهتوانن هكان دهر هبهو ڕێهب ،ستدایوپێر ۆ ز  یاتك هنها ل هت دا.ۆیخ یبوونهن هئاماد یكاتهل

  بوو(.هه یتهڵۆ م یدیصهڕند هر كارمهگه)ئ
ت هڵۆ م یر ۆ ج ش وهست و بپۆ و ناو و  هو هبكاتپڕت هڵۆ م یرتنگر هو  هب ) 1L - 311ت )هبیتا فۆرمیت هڵۆ ن مهخاو  هستیوپێ .16

 بكات. یار ینراو دیهخا یتهڵۆ م یهو ماو 
كارو  یوامهردهب یستهبهم هب یهكهنێشو  هبكات لشان یستنهك دێرگێج ت داهڵۆ م یرتنگر هو  یكاتهت لهڵۆ ن مهخاو  هستیوپێ .17

 (.تێبدر پێ یەژ تدا ئاماهڵۆ م یمر فۆ  هل ێتتوانرهبوو دهن یر گێند جهكدا كارمێكات ه)ل دایبوونهنهئاماد یهماو  هل ۆزانك یبار 
و  كارگێڕی هتڵا هسهد یهرج نهست، مهد هتێرگهناوبراو د یهانژ ڕۆ ینیتڕۆ  یكانهنها كار هت دراو تهڵۆ م یندهكارم یر گێج .18

 .ۆستهئ هتێرگكان بییهدارا
 ت.ێر بهسهل یتهڵۆ ن مهخاو  یهو هر گێند و جهكارم ۆیوخهاستڕ  یرسپرهت و بهڵۆ ن مهخاو  ۆیژ ت واهڵۆ م فۆرمی هستیوپێ .19
 .ۆیخ یهنڵا سا ییئاسا یتهڵۆ م یدیصهڕ یبوونواو هت یكات هت بكات لهڵۆ م یك داواێندهكارم یچت هێناب .20
 
 

 كردنڵا سكا یكانهنێوشو ڕێ: F ىبڕگه

 ند:هكارم ۆكردن بڵا سكا یكانهاو گنهه .1
a. بكات. یهكهرسپرهب هش بهشكپێ ڵات سكاهبیتا یمر فۆ  هت بێبهند دهكارم 
b. هو یههكهسیهك هب یههه یندهو یپه یهو هت ئێب ڕێنمایی ێیڕ هاو چ تێبهند دهدواتر كارم. 
c. هاو دوور لیش یر هسهار چ ۆت بێست بنیوپێ یاو گنهبكات و ه ڵاسكا فۆرمیر هسهت كار لێبهند دهكارم یرسپرهب 

 .هكهشێك یدانپێهر په
d. ی)دوا هكهشێك یر هسهار چ ۆوون بچدوادا  هب یهنژ یل ینانێكهپێ هند داوا بكات بهكارم یرسپرهكرد ب یستیوپێر هگ 

 (.ۆزانك یكۆ ر هسندی ڕەزامه یرتنگر هو 
e. ست(پۆ  یئاست پێی ه)ب هو هنیڵۆ كێل ۆت بێنێزر همهت دادهبیتا یهنژ یل ۆزانك 
f. هو هكهسیهك هب یههه یندهو یپه یهو هربكات، ئهد ۆیخ یكانهدا حوكمژ ڕۆ 15 یهماو  هت لێبهكخراو دێر  یهنژ یل. 
g. ت.ێبهد ۆزانك یحوكم ێیج هل هسكیهر كهس هل هكهنژ یل یكانهدواتر حوكم 

 .داسزاكان هل ەهاتوو بەو شێوانە دەبێت كە ند هكارم یلكار ێشپێ ۆب ۆزانك یكانهحوكم .2
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 ێنو  یندهكارم ۆئاشنابوون ب یهمرناه: ب Gىبڕگه

 .هو هتێن كرابڕوو ( یكانهركهند )ئهكارم یهدا كارنامیایت هك، هو یههكهرسپرهب نلایه هند لهكارم ۆر هاتن بێخهب یهنام یناردن .1
كان، ییهندهو ەژ ر هب یوتنهككیهرهب هت بهبار هس یكانهنتێمۆ كۆ د ڵهگهل هو هتێنێند بخو هكارم یونامهیڕەپهند تا هكارم هدان بهگێر  .2

 كان.ییهها ئاكارهو ب ینێنه یاراستنپ
 كان:ۆییهمر  هاو چر هس و ێڕیگكار  یشهب ۆب هو هندهكارم نلایه هل هو هخوار  یلا  یهنتانێمۆ كۆ م دهئ ینانێه .3

a. ش.یئاسا یدۆ ، كهز نامهگه، ر هناسنام پیۆك 
b.  ند.هكارم یهوانامڕ ب یڵسهئ یهنێو 
c.  ند.هكارم یرافگۆ تۆ ف یهنێدوو و 
d. ت(.ێبهر ههگئە) شووپێ ین كار هخاو  یر یگشتپ یهنام 

 .ندهكارم هت بهبیتا یستهبێرگ یهو هندنێخو  .4
 .ۆزانك یندامانهو ئ انندهكارم هند بهكارم ینناساند .5
 .تێن ێند بناسهكارم هب ۆزانك پیمهك یایرافگو جو  هخشهن .6
 .ندهكارم هت بێكان بدر هستیوپێ ەفونهلهت همار ژ  .7
 .ۆزانك هت بهبیتا یئیمێڵت و ێرنهنتیئ،رهوتپیمۆ ك ینناێارهكهب یمهستیر سهسهند لهكارم یركردنێف .8
 .داۆ ناو زانك هل یكاركردن یاگێاو ر گێج هند بهكارم یشاندانپی .9

 كاردا. هل یتهملا هس یكانهاو گنهه هند بهكارم یئاشناكردن .10
 .بوو(هر ههگند )هكارم یلیبۆمۆ تۆ ئ یستانهو  یاگێج یرخانكردنهت .11
 ۆ.زانك یهگڵهمۆ و ك ۆزانك هب تێبهه یواو هت یئاشنابوون (OR 1-310) یمۆر ف رهسهبكات ل ۆژ ت واێبهند دهكارم  .12
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Instructions for Staff Overtime Compensation 

 

 

 

 

 

1. Each staff will be compensated based on the hours they work as a regular time table based 

on his/her contract with KUST. In other words, the working hours should be apart from the 

35 hours mentioned in the contract.  

2. Supervisor/Directors will decide about the need of KUST for working over the ordinary 

hours. 

3. Above 14 hours will be counted as money compensation, within a month. Less than that is 

going to be regarded as a time compensation.  

4. More than 30 hours per month will not be considered. 

5. The compensation will be fixed for all staff members (5,000 IQD/hour) or according to the 

net salary of the staff.  

6. Hours of presence will not be counted for compensation instead the actual hours spent in 

working will be considered for compensation. 

7. The process of recording the overtime will be through filling the form with mentioning the 

clear reason of extending the regular hours. 
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KUST Attendance Policy 

We at the Komar University of Science of Technology have the responsibility of keeping our 

employees’ (staff members) interests. The purpose of this policy is to maintain the rights of the 

employees and KUST at the same time and manage the leave and extra time. 

General Information 

1. Admin Staff working hours start from 8:00 AM to 4:00 PM (Differs as per your contract). 

2. KUST is taking staff attendance digitally. 

3. Admin Staff gets 10 minutes as a grace period to put a fingerprint or swipe his/her ID 

card at the device which is available in the receptions.  

4. After 8:10 am, he/she will be considered late. (see the second section to know more 

about the lateness) 

5. Staff members should fingerprint or swipe the card while starting and ending all 

working days. Plus, any leave which is during the working hours, unless it is the break 

time which is from 12:00 pm to 01:00 pm. 

6. If any staff forgets to put a thumb impression or swipe card on any day, she/he should 

report to HR immediately, if this is repeated three times within three consecutive 

months. HR will immediately send a warning letter, after any repetition in any other 

month HR will consider that day as an absence which will deduct 3 days from the 

leave balance. 

7. IT and HR will report it monthly. 

Lateness  

1. If any staff is late two times within a month, verbally HR will inform and one day will 

be deducted from his/her annual leave. 

2. Three times late (or leave earlier) HR will inform his /her director through email and 

one day will be deducted from his/her salary. 

3. After informing the staff officially if he/ she still has one more late, it will be 

considered absent, and three days will be deducted from his/her salary. 

4. If any staff is late 6 times in a month, a written warning letter will be issued to 

concerned staff and 5 days will be deducted from his/her salary. 

5. If any staff is late 7 times in a month (coming and going included), which shows 

inconsistency and negligence in his/her work which may lead to termination or 

freezing promotion.  
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6. First and second late coming will be considered as leave, not less than one hour 

shouldn't be recorded on the leave form by any staff. 

7. Leave should be approved by the immediate supervisor and uninformed leave leads to 

3 days’ salary deduction. 

Paid Leave (Normal and Sick) 

1. Admin Staff has the right to take 20 days of paid normal leave and 10 days of paid 

sick leave during a year of the contract.  

2. KUST encourages all staff members to receive their 20 days’ leave during the year. 

3. Employees will be eligible for Earned Leave only after completion of f probationary 

period. 

4. Any kind of leave can be granted or refused depending upon the University’s 

demands. Leave of absence from work without proper approval will call for 

disciplinary action. Leave means to go away for something for a short period. 

5. All leave records of the employees shall be maintained in HR. 

6.  The permission for of leave should be approved by the immediate supervisor.  

7. Director has the authority to reject the leave request due to Unit status or time of the 

busyness of the unit. 

8. The leave form Should be submitted to HR at the end of the month, in case the staff 

failed to submit HR has the right to send a warning letter. 

9. During the semester the leave shouldn’t exceed one week.  

10. The request for two weeks’ leaves, the deduction will be 12 days not 10 days, the 

weekend included in between.  

11. Within 3 days Paid sick leave should be documented.  

12. Paid leave (Normal and Sick leave) will not be accumulated until next year.  

13. Leave for the coming year cannot be availed in the current year. 

14.  Approved leave can be canceled depending upon the business demand. 

15. Leave once canceled by the reporting manager an automatic notification will reach the 

employee and HR. 

16. Leave balance will be updated accordingly by HR 

17. If an employee resigned or is terminated, the accumulated leave will not be 

compensated.  

18. On day Leave without permission of the director will be considered as 3 days absent  
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Overtime 

1. University reserves the right to tell any and/or all employees to work overtime during 

busy periods or in cases of emergency 

2. Overtime is a requirement of employment and if an employee rejects a request to 

work overtime, he/she will be subject to disciplinary action, up to and including 

contract termination. 

3. For an employee to qualify for overtime, he/she must first complete the required [35] 

hours per week. 

4. The overtime should be requested by the Direct supervisor in case of need of the 

university.  

5. Lunch time is not considered to be overtime  

6. The overtime should be controlled by the Director and HR  

7. An employee’s overtime should not exceed %20 monthly working hours, which 

means approximately 30 hours per month.  

8. The senior positions are not allowed to fill the form over time.  

9. The extra time must be submitted monthly to HR after being signed by the direct 

supervisor not later than one week.  

 

Compensation 

There will be two types of compensation, timely and financially as they are explained below 

1. Timely compensation: This plan is active for those who collect 14 hours extra per 

month and will be added to their cumulative extra hours so they can take it throughout 

the academic year. 

2. Financial compensation: This is when a staff member collects more than 14 extra hours 

per month. The first 14 hours will be compensated by time and whatever hour(s) is left 

will be compensated financially. The amount which will be given is fixed and it is 5,000 

IQD per hour. 

 

 

Note: Compensations will not be available for any direct supervisors in any offices/units. 

 



کۆتایی سزای سەرپێچی چوارەم سزای سەرپێچی سێهەم سزای سەرپێچی دووەم سزای سەرپێچی یەکەم                       جۆری سەرپێچی
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو بوونی کارمەند لە شوێنێکدا کە پەیوەندی بە کارەوە نەبێت 1

کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ڕەت کردنەوەی فرمان و ڕێنماییەکانی کار 2
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت پشت گوێ خستن و بێ باکی و نەبوونی ووردبینی لە کارەکاندا  3
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت 4 بەمەبەست کەم کردنەوەی بەرهەم و جۆرێتی بەرهەمەکە 

کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو  نوستن لە کاتی کاردا ، خواردن لە کات و شوێنی دیاریکراو دا نە بێت بەتایبەت خواردن لە ئۆفیسەکاندا ، بردنە ژوورەوەی خواردنەوە کحولیەکان و 
کەرەستە  قەدەغەکراوەکان بۆ شوێنی کار و بە بەکارهێنانیان وە جگەرە کێشان لە شوێنێکدا کە مەترسی لێ بکەوێتەوە

5

کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو هەڵگرتنی چەک و مادەی قەدەغەکراوبە هەموو جۆرەکانیەوە لە شوێنی کاردا تەنها ئەو کەسانە دەتوانن کە ڕێگەپێدراون 6

کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو خراپ بەکارهێنانی ئەو کەلوپەلانەی لەلایەن زانکۆوە وەرگیراوە وە کەموکوڕی و گوێنەدان لە بەجێهێنانی کاردا جا ئەگەر بە مەبەست بێت یان بە بێ 
مەبەست کە ببێتە هۆی زیانی مادی یان تێکچونی ئامێر و کەل و پەلەکان

7

کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو  لێخوڕینی ئۆتۆمبێلی زانکۆ بە خێرایی لە ڕادە بەدەر و بە شێوەیەکی نایاسایی وە پابەند نەبوونی شوفێری زانکۆ بە ڕێنماییەکانی هاتوچۆ وە  
بەکارهێنانی ئۆتۆمبێلی زانکۆ بۆ کاری خۆیی لە کاتی دەوامدا وە لێخوڕینی ئۆتۆمبێلی زانکۆ کە پێت نەسپێدرابێت

8

کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو پابەند نەبوون بە ڕێنمایی ڕاگرتنی پاک و خاوێنی شوێنی کار و ئوتومبێلی زانکۆ 9
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو 10 پابەند نەبوون بە پۆشاکی فەرمی یان لایەق بە کارکردنەوە وە نەپۆشینی جل و بەرگی شیاو بە کار
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو وەرگرتنی دیاری و بەخشیش بە بێ مۆڵەتی بەڕێوبەر لە لایەن هەر کەسێکەوە کە بەرژەوەندی هەبێت بە زانکۆوە 11
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو هەڵسوکەوت کردنی ناشایستە لەگەڵ زەبون و هاوکارەکانی کە جێی گلەییان بێت 12
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو 13 بەکارهینانی کەلوپەلی کار بۆ مەبەستی خۆیی
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو ڕێگەپێدانی کەسانی دەرەوەی زانکۆ بە هاتنە ژوورەوەیان دوای تەواو بوونی کاتی دەوام 14
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو ئاگادار نەکردنەوەی بەڕێوبەری بەش لە تێکچوونی هەر ئامێرێک یان بەرنامەی کۆمۆپیوتەری 15

کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکرنەوەی دووەم بە نوسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو کارکردن لە دەرەوی زانکۆ بە بێ وەرگرتنی مۆڵەت لە زانکۆوە جا ئەگەر خۆبەخشی بێت یان بە پارە بێت 16
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکرنەوەی دووەم بە نوسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو بەکارهێنانی پۆست بۆ بەرژەوەندی خود 17

کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو چاک کردنەوەی هەر ئامێرێک بە بێ ڕێگەپێدانی کەسانی پیشەیی و پسپۆر 18
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو ڕانەگرتن و پارێزگاری نەکردن  لە ئەرک و شتومەک و نەخستنەوەیان بۆ شوێنی خۆیان 19
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو 20 پاک ڕانەگرتنی و ڕێك نەخستنی ئۆفیسەکان و فڕێدانی پاشماوەی خۆراک و جگەرە و شتومەک لە شوێنە گشتی یەکان و تەوالێتی گشتی
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو 21 هاندانی کەسێک بۆ ئەنجام دانی تاوان و دواتر ڕێگەپێ نەدانی بۆ ئامادە بوون بۆ لێکۆڵینەوە  
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو 22 نەکوژاندنەوەی کارەبای ئۆفیسەکان لە کاتی تەواو بوونی دەوامدا
کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو هەر سەرپێچیەک کە کاریگەری هەبێت لەسەر بەڕێوەچوونی کارەکە 23

کۆتایی هێنان بە ڕاژە ئاگادارکردنەوەی دووهەم بە نووسراو ئاگادارکردنەوەی یەکەم بە نووسراو سزادان بە پارە بە مەرجێک لە ٣ ڕۆژ زیاتر نەبێت ئاگادارکردنەوە بە نوسراو پابەند نەبوون بە ڕێنمایە بڵاو نەکراوەکان و جێ بە جێ نەکردنی ئەو ڕێنماییانەی کە بە نوسراو دەرکراوە لە لایەن بەڕێوبەری ڕێگەپێدراوەوە وە 
پابەند نەبوون بە ڕێنماییە بڵاوکراوەکان
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